
Microsoft Team
先確認自己的Office365帳號已經開通了~
登入inccu／點選右上角的[個人設定]／在進階設定中啟用
http://learning.nccu.edu.tw/zh-hant/node/1772
https://i.nccu.edu.tw/doc/menual_mail3_index.html
帳號開通後即可登入 https://login.microsoftonline.com/
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http://learning.nccu.edu.tw/zh-hant/node/1772
https://i.nccu.edu.tw/doc/menual_mail3_index.html
https://login.microsoftonline.com/
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登入網址
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2. 接著，點選進入

1. 先了解這個頁面的所有按鈕與連結，想想自己的課堂有無需要
(左上、中間、右下、右上、左下)



謝佩璇政大資科系 2020. 10. 14 4

1. 剛進入
你在這裡!

2. 若要開始上課，就要到這裡~ 3. 不要開始上課，
就到這裡~再到投影片no.9
注意!團隊 =班級/課程

4. 你也可以先了解這個頁面的所有按鈕與連結，
想想自己的課堂會有無需要
(左上、中間、右下、右上、左下)
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開
始
上
課

以前開啟線上會議這裡會出現紀錄 1. 

2.進入班級/課程

3. 你也可以先了解這個頁面的所有按鈕與連結，
想想自己的課堂會有無需要
(左上、中間、右下、右上、左下)
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開
始
上
課

1.

3.慎選

2.
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1.
其他動作

2.
注意!

開
始
上
課
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開
始
上
課

Excel
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1. 剛進入
你在這裡!

2.
團隊 =班級/課程
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依據課程屬性，選擇「班級」較合適。
若要建立其他團隊，依據團隊屬性，選擇右方其他三個。
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1.返回…
2.

篩選

其他選項

3.
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1. 課程名稱 (請自行打字)

2.
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1. 請自行搜尋學生學號或老師以建立團隊

2.之前若已完成新增人員
可直接略過此步驟
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2.先看看
這個選單

3.
再看看
這個選單

4. 然後再了解這個頁面的所有按鈕與連結，想想
自己的課堂會有無需要
(左上、中間、右下、右上、左下)

1. 剛進入你在這裡!

5.連結到以下網址獲得更多有關「聊天」的說明
https://www.microsoft.com/vi
deoplayer/embed/ca542b1c-
eda2-4a82-85ed-
caf045b4376c?autoplay=false

https://www.microsoft.com/videoplayer/embed/ca542b1c-eda2-4a82-85ed-caf045b4376c?autoplay=false
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1.

2.
檔案的各種管理功能

展開…
3. 

1.

2.

3.
展開…

移至網站

重新載入…
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1.

2.
作業建立的功能

3. 
作業建立後才可進行評量

4.
展開…

重新載入…

新增App索引標籤
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只要按這裡就會
出現前一秒
正觀看的頁面

按這裡就會出現
剛剛給團隊(課程)
的作業
(投影片no.16)

按這裡也可
開始上課!
(投影片no.6
或投影片no.18)

搜尋學號就可
直接撥號
(投影片no.19)

投影片no.20
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可善用行事曆，了解這個頁面的所有按鈕與連結
(左上、中間、右下、右上、左下)



謝佩璇政大資科系 2020. 10. 14 19

可了解這個頁面的所有按鈕與連結
(左上、中間、右下、右上、左下)
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可了解這個頁面的所有按鈕與連結
(左上、中間、右下、右上、左下)
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新增後可開啟

請另參考
Cisco Webex
投影片
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網路資源

• https://docs.microsoft.com/zh-tw/microsoftteams/teams-overview

• https://www.microsoft.com/taiwan/education/teams-learning-remotely.aspx

• https://support.office.com/zh-tw/teams

• https://www.youtube.com/watch?v=2zB2jiCxxuQ

• https://www.youtube.com/watch?v=U5W4mFRV9o0

• https://i.nccu.edu.tw/pinfo/office365_Edu_user-guide.pdf

• https://download.microsoft.com/download/5/2/d/52d902f7-14ed-428a-9ff9-
3b26bc95bd6a/Teams%20QS.pdf

• https://oaa.nsysu.edu.tw/var/file/3/1003/img/3624/100183076.pdf

• https://portal2.ntua.edu.tw/cc/web_doc/form/3_system/Teams%E6%93%8D%E4
%BD%9C%E6%89%8B%E5%86%8A.pdf
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